Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

Михайловская средняя общеобразовательная школа 

Урюпинского муниципального района Волгоградской  области

Приказ

  30.08.2012 года                                                                                   № 154
Об утверждении «Положения о порядке приёма обучающихся»

В целях соблюдения законодательства РФ в области образования в части приема граждан в муниципальные общеобразовательные учреждения, в связи с изданием приказа Минобранауки России от 15.02.2012 года № 107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения», в соответствии с   п.1 ст.16 Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об Образовании», Гражданским кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196  «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении»,  Уставом образовательного учреждения.
П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить следующий перечень документов, необходимый для организации приема обучающихся в школу:

· Положение о  приеме обучающихся;

· Журнал регистрации заявлений;

· Утвержденная форма расписки о получении документов;

· Утвержденная форма заявления.

2. Утвердить «Положение о приеме обучающихся»  в муниципальное бюджетное образовательное учреждение Михайловскую среднюю общеобразовательную школу (Приложение 1)

3. Утвердить форму журнала регистрации заявлений (Приложение 2)

4. Утвердить форму расписки о получении документов о приеме гражданина в школу (Приложение 3).

5. Утвердить форму заявления о приеме детей в школу (Приложение 4).

6. Назначить ответственным за прием документов граждан в школу  заместителя директора школы Калачёву Т.Д.

7. Ответственному за прием документов граждан в школу осуществлять в соответствии с разработанным положением.                                        
8.  Назначить ответственными за размещение документов: на информационном стенде - заместителя директора по учебно-воспитательной работе Калачёву Т.Д., на сайте школы- учителя информатики Уткину Н.Ю.
9. Регистрировать документы, представленные родителями (законными представителями) в журнале приема заявлений (отв. Калачёва Т.Д.  )
10. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


Директор школы                                                 Н.В.Моргунова

С приказом ознакомлены:                                  Т.Д. Калачёва

                                                                               Н.Ю.Уткина

                                                                                                                           Приложение №1

	


Приложение

к Уставу, утвержденному 

постановлением администрации

Урюпинского муниципального района 

от «31» октября 2011года
Муниципальное бюджетное образовательное учреждение

Михайловская средняя общеобразовательная школа Урюпинского муниципального района Волгоградской области
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	Утверждаю 

Директор МБОУ Михайловской СОШ

                                    Н.В.Моргунова

30.08.2012



Положение
о порядке приема обучающихся 
 
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, Законом РФ «Об образовании»,  на основании Приказа Министерства образования и науки РФ от 15.02.2012 г. № 107 "Об утверждении Порядка приёма граждан в общеобразовательные учреждения" в редакции приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 4 июля 2012 г. N 521, постановлением Правительства от 19.03.2001г. № 196 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении», Уставом  Школы.

1.2. Положение регламентирует вопросы приёма граждан в муниципальное бюджетное образовательное учреждение Михайловскую среднюю общеобразовательную школу Урюпинского муниципального района Волгоградской области (далее – Школа) для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее – основные общеобразовательные программы).
1.3. Приём иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, осуществляется в соответствии с настоящим Положением и международными договорами Российской Федерации. 

1.4. Для обучения по основным общеобразовательным программам Школа обеспечивает приём граждан, которые проживают на территории, закреплённой органами местного самоуправления за школой (далее – закреплённая территория), и имеющих право на получение общего образования (далее – закреплённые лица)
1.5. В соответствии с законодательством Российской Федерации для закреплённых лиц, не достигших четырнадцати лет, или находящихся под опекой, местом жительства признаётся место жительства их законных представителей – родителей, усыновителей или опекунов.
1.6. При раздельном проживании родителей место жительства закреплённых лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.7. Регистрация по месту жительства (пребывания) закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет, осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства (свидетельства по месту пребывания)
1.8. Закреплённым лицам может быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест в Школе.
1.9. Приём закреплённых лиц в Школу осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).
1.10. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации школы, распорядительным актом органов местного самоуправления о закреплённой территории, издаваемым не позднее 1 марта текущего года и гарантирующим приём всех закреплённых лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, Школа размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте Школы.
1.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации школы, уставом школы фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребёнка.
1.12. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (статья 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных").
1.13. Изменения и дополнения в Положение, принятие новой редакции Положения осуществляются при изменении нормативной базы на уровне муниципального образования Урюпинский муниципальный район, Волгоградской области, Российской Федерации.
2. Правила приема обучающихся

2.1. Правила приема граждан в Школу определяются Школой самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В 1-ый класс принимаются дети по достижению ими возраста шести лет шести месяцев при условии отсутствия медицинских противопоказаний, но не позже достижения ими восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель Школы вправе разрешить прием в Школу для обучения в более раннем возрасте. 
2.2. При приеме в 1 класс может проводиться собеседование, которое носит рекомендательный характер. Цель собеседования – выявить общий уровень развития ребенка, его индивидуальные особенности. Собеседование проводится комиссией, назначенной директором Школы. В состав комиссии входит учитель начальных классов, психолог.
2.3. С целью проведения организованного приёма в первый класс закреплённых лиц школа размещает на информационном стенде, на официальном сайте Школы не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта о закреплении территории информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа – информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.
2.4. Приём заявлений в первый класс школы для закреплённых лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.
2.5. Зачисление в Школу в первый класс школы для закреплённых лиц оформляется приказом директора Школы в течение 7 рабочих дней после приёма документов.
2.6. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года
По окончании приёма в первый класс всех детей, зарегистрированных на закреплённой территории, Школа вправе осуществлять приём детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, ранее 1 августа.
2.7. Для удобства родителей (законных представителей) детей Школа устанавливает график приёма документов в зависимости от адреса регистрации.
2.8. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.

2.9. Приказы о зачислении в 1 класс размещаются на информационном стенде в день их издания.
2.10. На каждого ребёнка, зачисленного в школу, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приёме и иные документы.
2.11. Приём граждан в Школу осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребёнка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации".

Школа может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
2.12. В заявлении родителями (законными представителями) ребёнка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

2.13. Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.

2.14. Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).

2.15. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

2.16. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.17. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время обучения ребенка.

2.18. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка.

2.19. При приёме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее. Прием в Школу  оформляется приказом по Школе. В личном деле ставится соответствующая запись, заверенная печатью и подписью директора школы.
2.20. При приёме в школу на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.
	
	Директору МБОУ Михайловской СОШ 

Моргуновой Надежде Викентьевне            гр.____________________________________________________________________________________________,
                       (фамилия, имя, отчество полностью)

проживающ_____ по адресу (фактическое проживание):

_______________________________________________

______________________________________________ 

Адрес регистрации:______________________________

 _______________________________________________

Контактный телефон:____________________________

 Е-mail: ________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ


                         Прошу зачислить моего ребенка ________________________________________________________________________ ____________________________________________________________ 

                                        (фамилия, имя, отчество полностью)

в ________ класс по __________________________________________________________ ______________________________________________  программе. 

Дата _______________ Подпись __________________ ФИО________________________

Сведения о ребенке

Дата рождения _____________ ,  место рождения________________________

__________________________________________________________________.

Адрес проживания __________________________________________________________________ __________________________________________________________________, 

Адрес регистрации __________________________________________________________________ __________________________________________________________________,  

Фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) ребенка:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подпись _______________ ФИО_________________________________________

Ознакомлен(а) с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением . 

Подпись_______________ФИО__________________________________________

	Приложение:
	1.
	Копия свидетельства о рождении ребенка

	
	2.
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата ______________                                          Подпись _______
